
Documentos
necessários -
DIPLOMA DIGITAL

Atenção formandos(as):

Com a proximidade do final do seu último semestre do seu curso, a Secretaria Acadêmica 

solicitará, por e-mail, documentos para confirmação da sua intenção de colar grau no 

semestre. Segue orientações.

Formato da documentação:
Se o documento já estiver em formato PDF/A, deve-se mantê-lo; caso contrário, é 
necessário convertê-lo para PDF/A.

Identificação dos documentos:
O nome de cada arquivo PDF/A deve corresponder exatamente ao documento 
digitalizado, seguindo o padrão abaixo (sem aspas, acentuações ou espaços). Onde se lê 
“matrícula”, deve ser informado o número da matrícula do aluno cuja documentação está 
sendo digitalizada, conforme o Art.12 da Portaria nº 1.095 de 25 de outubro de 2018 do 
MEC 

Lista dos documentos:
matricula-
DocumentoIdentidade

DoAluno”

documento de identidade civil do formando, atualizado
pode ser RG ou CNH
assegure-se de enviar documento informado no 
Formulário de confirmação

matrícula-

FormularioConfirmacao

formulário enviado por e-mail
preencher os dados solicitados ( NOME / 
NACIONALIDADE/ RG / DATA DE NASCIMENTO e 
NATURALIDADE) 
converta para PDF/A e depois assine digitalmente



matricula-
CertidaoNascimento

certidão de nascimento
se for a certidão de casamento utilize a nomenclatura 
matricula-CertidaoCasamento”

matricula-

ProvaConclusaoEnsino
Medio

prova de conclusão do ensino médio ou equivalente 
(certificado e histórico escolar do ensino médio)

matricula-

QuitacaoEleitoral

comprovante de quitação eleitoral
Emita na página https://www.tse.jus.br/servicos-
eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor

matricula-
CertificadoMilitar

Certificado de Dispensa de Incorporação (CDI) ou 
Certificado de Serviço Militar (CSM) para formandos do 
sexo masculino até 45 anos de idade

matricula-
QuitacaoBibliotecaUni
versitaria

certidão negativa de débito com a BU
Solicite por e-mail para bsjoi@contato.ufsc.br
não converta para PDF/A esse documento, envie no 
formato recebido da BU

matricula-

DeclaracaoAutenticida
de

declaração de autenticidade dos documentos entregues, 
conforme modelo fornecido pelo DAE
será enviada por e-mail
converta para PDF/A e depois assine digitalmente

matricula-Outros-
nomeDocumento

documentos extras devem utilizar essa nomenclatura
será enviada por e-mail

Notas:
A Secretaria Acadêmica analisará a documentação enviada e caso necessário solicitará 
reenvio em caso de não conformidade com padrão necessário para confecção do 
diploma digital.
Para verificar se o documento está em PDF/A sugerimos abrir o documento no Adobe 
Acrobat, se estiver em PDF/A, abrirá uma aba na parte superior do documento 
informando que “Este arquivo requer conformidade com o padrão PDF/A e foi aberto no 
modo somente de leitura para impedir modificações”.
Para conversão dos documentos para PDF/A, utilize a plataforma online de sua 
preferência.
Dúvidas sobre a documentação pode ser feita pelo e-mail 
secretariaacademica.ctj@contato.ufsc.br
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